Orly, dnia 10.09.2020r.

Zarzadzenie nr 3/2020
Dyrektora

Gminnej Biblioteki Publiczne;j
w Orfach

dotyczy: wprowadzenia Regulaminu Korzystania i Udost¢pniania Zbioréw Gminnej
Biblioteki Publicznej w Orlach

Na podstawie art.13 ust.3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2001r. Nr 13, poz. 123 z pézn. Zm.) oraz
Uchwaty Nr XXVI1/286/09 Rady Gminy w Orlach z dnia 26 sierpnia 2009 roku

zarzgdzam

§1

Wprowadzenie Regulaminu Korzystania i Udostepniania Zbioréw Gminnej Biblioteki
Publicznej w Orlach.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§3

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora GBP w Orlach z dnia 25 maja 2018r.
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GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
w Ortach
37-716 Orty, ul. Szkolna 1
woj. podkarpackie

tel. (016) 671 20 S0
NIP 795-237-71-58, Regon 180111518



GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA

w Ortach . Zatacznik Nr 1 do

37- fjosi %r(% ;Jal;;aikb\cqu Zarzadzenia Nr 3/2020
tel. (0 16) 671 20 50 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
705-237-71-58, Regon 180111518 w Ortach

z dnia 10.09.2020 roku

REGULAMIN KORZYSTANIA | UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W ORtACH

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej w Ortach okresla prawa i obowigzki
uzytkownikow korzystajacych z jej zasobdw i ustug.

2. Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej w Ortach obowigzuje takze w jej filiach w
Kaszycach, Nizinach, Trojczycach i Walawie.

3. Biblioteka jest ogélnodostepna, a korzystanie z jej zasobdw jest bezptatne z
zastrzezeniem § 4.

4. Biblioteka moze pobierac optaty za uszkodzenie, zniszczenie lub nie zwrdcenie
materiatéow bibliotecznych.

5. Zbiory biblioteczne udostepniane sa:
- poprzez wypozyczalnie (wypozyczenia na zewnatrz) — na zasadach okre$lonych w
Regulaminie Wypozyczalni;
- prezencyjnie w czytelni — obowigzuje Regulamin Czytelni;
- poprzez umotliwienie korzystania z komputeréw i Internetu na wyznaczonych

stanowiskach komputerowych — Regulamin Korzystania z Komputeréw i Internetu.

6. Uzytkownik Biblioteki ma réwniez prawo do reprodukowania (kopiowania)
materiatow bibliotecznych. Zasady kopiowania okreslone zostaty w Regulaminie
Czytelni.

7. Osoby korzystajace z ustug Biblioteki zobowigzane s3 do:
- nie wprowadzania zwierzat na teren Biblioteki;
- zachowania ciszy i wylaczenia telefonéw komorkowych.
- nie palenia papieroséw, nie spozywania alkoholu i érodkéw odurzajacych.

8. W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem prawo decyzji przystuguje
Dyrektorowi Biblioteki.

§2
ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | UStUG BIBLIOTEKI

1. W Bibliotece obowigzuje wolny dostep do pétek.
2. Jednorazowo mozna wypozyczyc sze$¢ ksigzek (tytuty) na okres nie dtuzszy niz 2

miesigce.



3. Biblioteka moze skrécic¢ ustalony w §2 pkt 2 termin zwrotu ksigzek, jezeli stanowia
one szczegolnie poszukiwane pozycje.

4. Czytelnik moze uzyskac dwukrotne przedtuzenie terminu zwrotu ksiazki jezeli nie ma
na nig zapotrzebowania ze strony innych czytelnikéw.

5. Prosba o prolongate winna by¢ zgtoszona osobiscie lub telefonicznie.

6. Czytelnicy do lat 15 mogq wypozyczac ksigzki dla czytelnikéw dorostych za zgoda
rodzicow lub opiekundéw prawnych.

7. Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania Zbioréw oraz sprzetéw bedacych
wtasnoscia Biblioteki.

8. Zaszkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada
Czytelnik. Wartos¢ odszkodowania ustala bibliotekarz, w zaleznosci od aktualnej
wartosci ksigzki. Za zgoda bibliotekarza, czytelnik moze zamiast zgubionej lub
zniszczonej ksigzki zwrdcic identyczny egzemplarz lub inng poszukiwang przez
Biblioteke ksigzke.

9. Czytelnik, do ktorego biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu ksigzek,
pokrywa jego koszty.

10. Jezeli czytelnik pomimo upomnien wystanych przez biblioteke, odmawia zwrotu lub
uiszczenia naleznych opfat, biblioteka dochodzi swych roszczeri zgodnie z przepisami
prawa.

§3
REGULAMIN WYPOZYCZALNI

1. PRAWO KORZYSTANIA

1. Biblioteka jest ogéIlnodostepna, a korzystanie z niej jest bezptatne.

2. Przy zapisie zgtaszajacy sige powinien okaza¢ dokument potwierdzajacy
tozsamosc ze zdjeciem oraz
wypetnic karte zapisu i zobowigzac sie podpisem do przestrzegania
Regulaminu.

3. Osoby niepetnoletnie moga by¢ zapisane na podstawie tymczasowego dowodu
osobistego lub legitymacji szkolnej a takze pisemnego poreczenia rodzica lub
opiekuna prawnego i jego dokumentu tozsamosci.

4. Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wylgcznie do
celow statutowych i podlegajg ochronie, zgodnie z Ustawg o ochronie danych
osobowych.

5. Czytelnik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki o zmianie danych
osobowych.

6. Biblioteka moze, na pisemny wniosek czytelnika, usunaé jego dane z bazy
czytelnikéw, o ile nie posiada on nieuregulowanych zobowigzan w stosunku do
Biblioteki, wynikajgcych z niniejszego Regulaminu.

2. WYPOZYCZENIA
1. Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 6 ksigzek na okres nie dtuzszy niz 2 miesiace.
2. Termin zwrotu wypozyczonych ksigzek mozna przesungé (maksymalnie dwa
razy), jesli nie ma na nie zapotrzebowania innych czytelnikéw.
3. Prolongaty mozna dokonac osobiscie lub telefonicznie
4. Bibliotekarz moze wyznaczy¢ krétszy termin wypozyczenia lub zada¢ zwrotu



wypozyczonych ksigzek przed terminem wyznaczonym, jesli sg to ksigzki
szczegoOlne.

5. Na prosbe czytelnika Biblioteka moze rezerwowaé ksigzki aktualnie
wypozyczone przez innych czytelnikéw.

3. PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK
Jezeli czytelnik, mimo wystanych upomnieri, odmawia zwrotu ksigzek Biblioteka

dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

4. POSZANOWANIE | ZABEZPIECZENIE KSIAZEK

1. Czytelnik ma obowiazek szanowac powierzone mu ksigzki jako dobro publiczne;
powinien zwracac uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem, a zauwazone
uszkodzenia zgtosi¢ bibliotekarzowi, w przeciwnym razie przyjmuje sie, ze ksigzka
nie byta uszkodzona przed wypozyczeniem.

2. W razie zgubienia, zniszczenia lub uszkodzenia ksigzki, czytelnik jest zobowigzany
do jej odkupienia. Jezeli jest to niemozliwe czytelnik zobowigzany jest uisci¢
wartos¢ w wysokosci aktualnej ceny rynkowe;j.

3. Za zgodaq bibliotekarza mozna zamiast ksigzki zagubionej przekaza¢ inng tej
samej wartosci (jezeli bedzie dla Biblioteki uzyteczna).

4. Za nie zwrdcenie lub zniszczenie ksigzki szczegdlnie cennej lub trudnej do
nabycia, wysokos¢ odszkodowania ustala Dyrektor Biblioteki.

5. PRZEPISY KONCOWE

1. Czytelnik nie stosujacy sig do przepisow Regulaminu Wypozyczalni moze by¢
czasowo, a w szczegolnych wypadkach na state, pozbawiony prawa korzystania z
Wypozyczalni. Od takiej decyzji przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora
Biblioteki.

2. W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem prawo decyzji przystuguje
Dyrektorowi Biblioteki.

3. Dyrektor biblioteki w sytuacjach nieprzewidzianych lub losowych moze
wprowadzi¢ zmiany dotyczgce funkcjonowania czytelni i wypozyczalni.

§4
REGULAMIN CZYTELNI

1. ZASADY KORZYSTANIA
1. Czytelnia jest ogdlnodostepna, a korzystanie z jej zbioréw na miejscu —
bezptatne.

2. Osoby korzystajace z Czytelni zobowigzane sg do:

- pozostawienia okry¢ wierzchnich, torebek, teczek, itp. w miejscu do tego
przeznaczonym,

- zapoznania sie z Regulaminem Czytelni,
- pozostawienia u bibliotekarza waznego dokumentu tozsamosci,
- wpisania sie do Zeszytu ewidencji,
- okazania bibliotekarzowi wnoszonych materiatéw bibliotecznych,
- zgtoszenia zauwazonych brakéw i uszkodzer w wykorzystywanych przez



siebie wydawnictwach,
- podporzadkowania sie zarzgdzeniom bibliotekarza.
3. W czytelni obowigzuje zachowanie ciszy oraz zakaz spozywania positkow i
uzywania telefonéw komaorkowych.

2. ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW NA MIEJSCU
1. W Czytelni mozna korzystac z ksiegozbioru podrecznego i czasopism.
2. Z ksiegozbioru podrecznego korzysta sie tylko za posrednictwem

bibliotekarza.

3. Z czasopism biezgcych Czytelnik korzysta samodzielnie.
4. Ksigzek i czasopism, ktore zostaty udostepnione, nie wolno wynosic z

Czytelni.

5. Przed opuszczeniem Czytelni Uzytkownik zwraca ksigzki i otrzymuje

pozostawiony dokument.

3. ZASADY WYPOZYCZANIA NIEKTORYCH ZBIOROW W CZYTELNI

1

2.
3,

. Dopuszcza sie mozliwos¢ krotkoterminowego wypozyczania ksigzek z Czytelni

na zewnatrz.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki na okres jednego tygodnia.
O mozliwosci wypozyczenia ksigzki z Czytelni kazdorazowo decyduje
dyzurujacy bibliotekarz.

. Nie wypozycza sie: encyklopedii, stownikéw, albumow, atlasow, map i

zbiorow regionalnych.

. Czasowo moga by¢ wstrzymane wypozyczenia materiatow potrzebnych do

prezentacji maturalnych.

. Ksigzki z Czytelni wypozyczane sg tylko zarejestrowanym Czytelnikom

Gminnej Biblioteki Publicznej w Ortach posiadajgcym aktualne konto
biblioteczne, nieobcigzone zaleglymi wypozyczeniami.

. Czytelnik winien okazac bibliotekarzowi wazny dokument tozsamosci oraz

wypetni¢ oswiadczenie, w ktérym zobowiaze sie do terminowego zwrécenia
wypozyczonych ksigzek, badZ poniesienia finansowych konsekwencji
niedotrzymania zobowigzania.

. W razie zniszczenia lub zagubienia ksigzki Czytelnik zaptaci Bibliotece

odszkodowanie za kazdy niezwrécony egzemplarz.

. Czytelnik, ktéry nie zastosuje sie do postanowien niniejszego Regulaminu,

zostanie na state pozbawiony prawa wypoziyczania ksigzek z Biblioteki.

4. POSZANOWANIE ZBIOROW

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw i ponosi
odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie powstate z jego winy zniszczenia i
uszkodzenia zbioréw.

2. Wysokos¢ odszkodowania ustala Dyrektor, w zaleznosci od aktualnej
wartosci ksigzki oraz jej dostepnosci na rynku.
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5. ZASADY KOPIOWANIA
1. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i
wytacznie na uzytek prywatny, do reprodukowania (kopiowania) materiatoéw
bibliotecznych.
2. Na kopiowanie zbiorow bibliotecznych nalezy uzyskac zgode bibliotekarza.

6. PRZEPISY KONCOWE
1. Nieprzestrzeganie Regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie w Czytelni
moze spowodowac okresowe lub state zawieszenie w prawach korzystania
z niej. Od takiej decyzji przystuguje prawo odwotania do Dyrektora
Biblioteki.
2. W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem prawo decyzji
przystuguje Dyrektorowi Biblioteki.

§5
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Ortach, ul.
Szkolna 1, 37-716 Orly

Inspektorem Danych Osobowych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Ortach jest Barbara
Warchat, mail: bwarchal@onet.pl

. Dane bedg przetwarzane w celu korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki.
. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: ustawa o bibliotekach z dnia27

czerwca 1997 r. (Dz.U. nr 85, poz. 539 wraz ze zm.), ustawa o statystyce publicznej z dnia
29 czerwca 1995 r. (Dz.U. nr 88, poz. 439 wraz ze zm.) oraz zgoda Uzytkownika — zgodnie z
trescig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres przydatnosci wynikajacej w

wymienionych powyzej celéw przetwarzania.

. Uzytkownik ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia

lub cofniecia zgody w dowolnym momencie.

Uzytkownik ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie dotyczacych go danych osobowych narusza
przepisy ogoélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

§6
PRZYPISY KONCOWE

. Skargi i wnioski czytelnicy mogg zgtasza¢ do Dyrektora Biblioteki lub pisemnie w , Ksigzce

Skarg i Zazalen”” dostepnej w kazdej bibliotece.

. Czytelnik nie stosujacy sie do przepisdw niniejszego regulaminu, moze by¢ czasowo aw

szczegolnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa korzystania ze zbioréw i
ustug Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki

. Regulamin obowigzuje z dniem podpisania




